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IL DIRIGENTE   SCOLASTICO 
 

• Visto l'avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/12810 del 15/10/2015 del MIUR avente ad oggetto: Fondi 
Strutturali Europei - PON FESR 2014-2020 ASSE II Infrastrutture per l’istruzione – obiettivo specifico 10.8 - 
"Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci 
didattici innovativi” - Azione 10.8.1 Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori 
professionalizzanti e per l’apprendimento delle competenze chiave. Realizzazione di ambienti digitali.  

• Visto il D.I. 44/2001 art. 6 comma 4; 

• Vista la Nota autorizzativa del MIUR Prot. n. AOODGEFID/31743 del 25 luglio 2017 che rappresenta la formale 
autorizzazione dei progetti e impegno di spesa della singola Istituzione Scolastica nell’anno 2017/2018, 
nell’Ambito del Programma Operativo Nazionale “Competenze e ambienti per l’apprendimento” finanziato con 
FSE – avviso pubblico AOODGEFID/12810 del 15/10/2015 definito nella tabella sottostante 

• Visto il decreto di assunzione al bilancio relativa al finanziamento in oggetto (prot. N. 5310 del 04/09/2017) 

• RILEVATA la necessità di impiegare tra il personale interno n.1 figura per lo svolgimento delle attività di 
collaudo; 

• Tutto ciò, visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

 

COMUNICA 
che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno a cui affidare l’incarico di COLLAUDATORE 
per il Progetto 10.8.1.A3-FESRPON-TO-2017-81 “ INNOVARE LO SPAZIO PER INNOVARE LA DIDATTICA” ­ CUP 
B46J16001520007 
 
Prerequisito inderogabile sarà il possesso dei seguenti requisiti: 

• competenze informatiche ; 

• esperienza nel collaudo di apparecchiature tecnologiche; 

• conoscenza dell’hardware e delle apparecchiature informatiche a supporto dei docenti e del personale della 
scuola; 

• conoscenza dei software applicativi e didattici. 
Il collaudatore dovrà: 
1. svolgere un sopralluogo approfondito dei locali in cui dovranno essere installati i beni acquistati; 
2. ad avvenuta consegna, provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la tempistica 
stabilita dal Dirigente Scolastico; 
3. verificare di concerto con il delegato della ditta appaltatrice, il corretto funzionamento di tutte le attrezzature, 
la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e quello della relativa scheda tecnica predisposta in fase 
di progettazione; 
4. verificare i documenti relativi alla consegna dei beni forniti dalla ditta e la corrispondenza rispetto a quanto 
specificato nel bando di gara; 
5. verificare che gli eventuali adattamenti edilizi siano stati effettuati ad arte; 
6. verificare l'esistenza delle licenze d'uso dei software installati ove previsti; 
7. verificare l'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature; 
8. redigere il verbale di collaudo; 
9. coordinarsi con DSGA e progettista per le procedure relative all'inventario dei beni acquistati; 
10. collaborare con Dirigente Scolastico, DSGA e progettista per tutte le problematiche relative alla fase di collaudo, 
al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del piano. 
Il verbale dovrà contenere l’indicazione del giorno, l’ora di inizio e di fine della prestazione, le persone presenti, le prove 
e i controlli effettuati. Inoltre, nel verbale si dovrà attestare che le attrezzature acquisite sono in regola con la normativa 
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sulla sicurezza nei luoghi di lavoro. Infine, il verbale dovrà essere firmato dal collaudatore, e controfirmato dal 
progettista e dal personale della ditta fornitrice. 
Durante le operazioni di collaudo, effettuate dal collaudatore, assistito dal progettista e dai tecnici della ditta che ha 
provveduto alla fornitura ed installazione dei beni acquistati, si dovrà; 
a. verificare che le apparecchiature fornite siano conformi al tipo e/o modelli descritti nel contratto e nella scheda 
tecnica e che siano in grado di svolgere le funzioni richieste, anche sulla scorta di tutte le prove funzionali e/o 
diagnostiche stabilite nella documentazione; 
b. effettuare il collaudo sulla totalità delle apparecchiature e dei prodotti oggetto del contratto. Qualora, le 
apparecchiature o parti di esse non superino le prescritte prove funzionali e diagnostiche, le operazioni di collaudo sono 
ripetute alle stesse condizioni e modalità, entro tre giorni dalla data del primo collaudo. 
Modalità di partecipazione 
La domanda, redatta secondo il modello allegato (Allegato A) dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 15 
dicembre 2017 , in busta chiusa con l’indicazione “Selezione Esperto Interno Collaudatore PON – Realizzazione Ambienti 
digitali”, con le seguenti modalità: 
l consegna a mano presso gli uffici di Segreteria; 
l a mezzo posta raccomandata con ricevuta A/R; 
La candidatura potrà essere inviata anche tramite PEC all’indirizzo LIPS0300007@pec.istruzione.it ; 
L’istanza, corredata dal curriculum vitae in formato europeo con l’indicazione dei titoli delle competenze e delle 
esperienze professionali possedute, dovrà essere debitamente firmata in originale e riportare espressa autorizzazione 
al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003. 
Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre la scadenza stabilita o incomplete. 
Non possono partecipare alla selezione persone che possono essere collegate a ditte o società interessate alla 
partecipazione alla gara. 
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini sarà effettuata dal Dirigente Scolastico in base ai titoli, alle 
competenze e alle esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati: 
L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. 
L’ istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 
valida. 
L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al candidato individuato e pubblicato all’Albo on line della scuola 
 

Titoli di studio Punti 

Titolo di studio di accesso all’insegnamento 20 punti 

Altro titolo di studio 5 punti per ogni titolo 

 (max 10 punti/100) 

Titoli didattici culturali   

Corsi di aggiornamento/titoli specifici comprovanti competenze tecnologiche­ 
informatiche 5 punti per ogni corso/titolo (max 20 

punti/100) 

Esperienze professionali   

Incarichi conferiti nell’ambito della gestione e assistenza tecnica ai laboratori 
informatici e/o alle aule aumentate 

5 punti per ogni incarico (max 20 
punti/100) 

Anzianità di docenza 2 punti per ogni anno  
(max 20 punti/100) 

Altro (specificare) 5 punti per ogni titolo.  
(max 10 punti/100) 

Totale punteggio max 100 
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Affidamento dell’incarico e retribuzione 
L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento del Dirigente Scolastico. La durata dell’incarico è stabilita in 
n. 10 ore. La misura del compenso è stabilita in € 17,50 lordo dipendente e sarà commisurata all’attività effettivamente 
svolta oltre il regolare orario di servizio. Le ore dovranno risultare dal registro delle firme appositamente predisposto. 
Il progettista sarà comunque retribuito nel limite del 1% del finanziamento approvato pari a € 240,00 (euro 
duecentoquaranta,00) onnicomprensivo di ritenute e oneri riflessi. Si precisa che la liquidazione del compenso previsto 
avverrà alla conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva erogazione e riscossione del finanziamento. L'attività 
svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla vigente normativa. 
Trattamento dei dati 
Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 (Codice privacy) i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’istituzione  
scolastica per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 
comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della 
selezione o a verificare la posizione giuridico­economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato D. 
Lgs. 196/2003. Il Responsabile del trattamento dati è il dirigente pro-tempore. 
Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione all’albo on­line del sito web dell’istituzione scolastica: 
http://www.liceocecioni.gov.it/   
 

IL DIRIGENTE 
Giuseppe De Puri 

Copia analogica con firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3bis 
comma 4bis D.L.vo 7/3/2005, n. 82 secondo l’art. 3 del D. Lg.vo 12/02/1993 N. 39 
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Allegato 1 

Al Dirigente scolastico del Liceo “F.Cecioni di Livorno 

 

OGGETTO: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO INTERNO COLLAUDATORE  

PON­FESR  REALIZZAZIONE DI AMBIENTI DIGITALI 
 
Il/La sottoscritto/a______________________________________________________________(cognome e nome) 
nato/a_______________________________________________prov. _______il __________________________ 
in servizio in Codesto Liceo qualità di_______________________________________________________________ 

 
C H I E D E 
 

alla S.V. di partecipare alla selezione per l’incarico di PROGETTISTA, per il seguente progetto: 10.8.1.A3-FESRPON-TO-

2017-81 “ INNOVARE LO SPAZIO PER INNOVARE LA DIDATTICA”  di cui all’avviso prot. n.  del  ­ CUP 

B46J16001520007 

DICHIARA 

A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai 

sensi del Codice Penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del citato D.P.R. 

n. 445/2000: 

 Di possedere i sotto indicati titoli culturali ed esperienze lavorative: 

 

Titoli di studio Punteggio a cura 

dell’ufficio 

Titolo di studio di accesso 

all’insegnamento 

    

Altro titolo di studio     

Titoli didattici culturali 

  Corsi di aggiornamento/titoli Specifici 
comprovanti competenze tecnologiche­ 
informatiche 

    

Esperienze professionali 

  Incarichi conferiti nell’ambito della 
gestione e assistenza tecnica ai laboratori 
informatici e/o alle aule aumentate 

    

Anzianità di docenza     

Altro (specificare)     

 

  di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto. Alla presente 
istanza allega: 

1. curriculum vitae in formato europeo; 

2. ogni altro titolo utile alla selezione. 
Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del 
D.L.vo n. 19603 ( Codice in materia di protezione dei dati personali ), per gli adempimenti connessi alla presente 
procedura. 
data _____________________________________ 
 
 
 

Firma__________________________________________ 
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